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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

1.1. Программа учебной практики является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 09.02.03 «Программирование в компьютерных системах» в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД): Выполнение работ по рабочей профессии 16199  «Оператор ЭВМ и вычислительных машин»
1.2. Цели учебной практики: формирование у обучающихся первичного практического опыта деятельности в рамках профессионального модуля ОПОП СПО. 

1.3. Требования к результатам учебной практики
В результате прохождения учебной практики обучающийся должен освоить:
	ВПД:
	Профессиональные компетенции:

	Выполнение работ по рабочей профессии
16199  «Оператор ЭВМ и вычислительных машин»

	ПК 4.1. Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование
ПК 4.2. Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей
ПК 4.3. Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы
ПК 4.4. Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов. 
ПК 4.5. Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.
Общие компетенции:
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов её достижения, определённых руководителем.
ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности. 
ОК 6.  Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
 ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей)
 ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации
 ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности 
ОК 10. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).


- должен приобрести практический опыт:
иметь практический опыт:                   
· ПО. 1  подключения кабельной системы персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;
· ПО. 2  настройки параметров функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;
· ПО. 3  ввода цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;
· ПО. 4  сканирования, обработки и распознавания документов;
· ПО. 5 конвертирования медиафайлов в различные форматы, экспорта и импорта файлов в различные программы-редакторы;
· ПО. 6  обработки аудио-, визуального и мультимедийного контента с помощью специализированных программ-редакторов;
· ПО. 7  создания и воспроизведения видеороликов, презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и другой итоговой продукции из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;
· ПО. 8  осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет;
должен уметь:
· подключать и настраивать параметры функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;
· настраивать основные компоненты графического интерфейса операционной системы и специализированных программ-редакторов;
· управлять файлами данных на локальных, съёмных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети Интернет;
· производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода;
· распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ распознавания текста;
· вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;
· создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки растровой и векторной графики;
· конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы;
· производить сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов;
· производить съёмку и передачу цифровых изображений с фото- и видеокамеры на персональный компьютер;
· обрабатывать аудио-, визуальный контент и мультимедийные файлы средствами звуковых, графических и видео-редакторов;
· создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;
· воспроизводить аудио-, визуальный контент и мультимедийные файлы средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования;
· использовать медиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера;
· вести отчётную и техническую документацию;
знать:
· устройство персональных компьютеров, основные блоки, функции и технические характеристики;
· архитектуру, состав, функции и классификацию операционных систем персонального компьютера;
· виды и назначение периферийных устройств, их устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации;
· принципы установки и настройки основных компонентов операционной системы и драйверов периферийного оборудования;
· принципы цифрового представления звуковой, графической, видео и мультимедийной информации в персональном компьютере;
· виды и параметры форматов аудио-, графических, видео- и мультимедийных файлов и методы их конвертирования;
· назначение, возможности, правила эксплуатации мультимедийного оборудования;
· основные типы интерфейсов для подключения мультимедийного оборудования;
· основные приёмы обработки цифровой информации;
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки звука;
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки графических изображений;
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки видео- и мультимедиа контента;
· структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет;
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания веб-страниц;
· нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным. Мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой.


1.4. Формы контроля:
Дифференцированный зачет;

1.5. Количество часов на освоение программы учебной  практики 
Всего 108 часов, в рамках освоения ПМ.04 «Выполнение работ по рабочей специальности информатика и вычислительная техника»  



2. СОДЕРЖАНИЕ И СТРУКТУРА УЧЕБНОЙ  ПРАКТИКИ 

2.1 Тематический план учебной практики
	Код и наименование профессионального модуля
	Наименования разделов практики
	Учебная практика

	
	
	Количество недель
	Количество часов
	Сроки проведения практики согласно графику учебного процесса

	1
	2
	3
	4
	5

	ПМ.04 «Выполнение работ по рабочей профессии 16199 Оператор ЭВМ и вычислительных машин» 
	Учебная практика ПМ 04. МДК 04.01.
	3
	108
	 с 
по 




2.2 Содержание учебной практики
	Код и наименование ПК
	Формируемый образовательный результат (практический опыт, уметь)
	Виды выполняемых работ
	Содержание работ (детализация видов выполняемых работ)
	Количество часов на каждый вид работы

	ПК 4.1. Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование

ПК 4.2. Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей

	· ПО. 1  подключения кабельной системы персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;
· ПО. 2  настройки параметров функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;
должен уметь:
· подключать и настраивать параметры функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;
· настраивать основные компоненты графического интерфейса операционной системы и специализированных программ-редакторов;
· управлять файлами данных на локальных, съёмных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети Интернет;
· производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода;
· распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ распознавания текста;
знать:
· устройство персональных компьютеров, основные блоки, функции и технические характеристики;
· архитектуру, состав, функции и классификацию операционных систем персонального компьютера;
· виды и назначение периферийных устройств, их устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации;
· принципы установки и настройки основных компонентов операционной системы и драйверов периферийного оборудования;
	1. Выполнение настройки рабочей среды Windows


	1.1. Работа в среде Windows (навигация и установки). Настройка операционной системы по заданным условиям.
	6

	

	
	
	
	1.2. Подключение мультимедийного и сетевого оборудования по заданным условиям
	6
	

	
	
	
	1.3.Определение соответствий загруженной операционных систем правилами работы программ



	6
	

	
	
	2. Ввод  информации с помощью периферийных устройств и различных носителей
	2.1. Создание формы. Ввод данных и работа с формой по заданным условиям. Использование различных способов ввода и оформление данных по заданным условиям. Создание структуры баз данных. Ввод данных в табличную форму по заданным условиям. 
	6
	

	
	
	
	2.2. Определение соответствия последовательности ввода информации ее типу и применяемому программному обеспечению
	6
	

	ПК 4.2. Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей

	· ПО. 3  ввода цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;
· ПО. 4  сканирования, обработки и распознавания документов;
должен уметь:
· подключать и настраивать параметры функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;
· настраивать основные компоненты графического интерфейса операционной системы и специализированных программ-редакторов;
· управлять файлами данных на локальных, съёмных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети Интернет;
· производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода;
· распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ распознавания текста;
знать:
· устройство персональных компьютеров, основные блоки, функции и технические характеристики;
· архитектуру, состав, функции и классификацию операционных систем персонального компьютера;
· виды и назначение периферийных устройств, их устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации;
· принципы установки и настройки основных компонентов операционной системы и драйверов периферийного оборудования;
	3. Выполнение ввода аналоговой информации в персональный компьютер
	3.1 Ввод звуковой информации в компьютер с помощью периферийных устройств и различных носителей.


	6
	

	ПК 4.2. Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей

	· ПО. 3  ввода цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;
· ПО. 4  сканирования, обработки и распознавания документов;
должен уметь:
· подключать и настраивать параметры функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;
· настраивать основные компоненты графического интерфейса операционной системы и специализированных программ-редакторов;
· управлять файлами данных на локальных, съёмных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети Интернет;
· производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода;
· распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ распознавания текста;
знать:
· принципы цифрового представления звуковой, графической, видео и мультимедийной информации в персональном компьютере;
	4. Ввод цифровой информации в персональный компьютер  

	4.1. Использование  ресурсов сети для ввода  и обработки цифровой информации

	6
	

	ПК 4.4. Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов. 

	· ПО. 5 конвертирования медиафайлов в различные форматы, экспорта и импорта файлов в различные программы-редакторы;
· ПО. 6  обработки аудио-, визуального и мультимедийного контента с помощью специализированных программ-редакторов;
должен уметь:
· вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;
· создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки растровой и векторной графики;
· конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы;
· производить сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов;
· производить съёмку и передачу цифровых изображений с фото- и видеокамеры на персональный компьютер;
знать:
· виды и параметры форматов аудио-, графических, видео- и мультимедийных файлов и методы их конвертирования;
· назначение, возможности, правила эксплуатации мультимедийного оборудования;
· основные типы интерфейсов для подключения мультимедийного оборудования;
· основные приёмы обработки цифровой информации;
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки звука;
	5. Обработка аудио информации с помощью специализированных программ
	5.1. Запись звуковой дорожки. Работа в программе с микрофоном. Монтаж фонограммы по заданным условиям. Наложение дорожек. Разбивка файла с записью на несколько фрагментов по заданным условиям.
	6

	
	
	
	5.2. Применение различных аудио эффектов  по заданным критериям. Выполнение индивидуального задания.
	6

	ПК 4.4. Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов. 

	· ПО. 5 конвертирования медиафайлов в различные форматы, экспорта и импорта файлов в различные программы-редакторы;
· ПО. 6  обработки аудио-, визуального и мультимедийного контента с помощью специализированных программ-редакторов;
должен уметь:
· обрабатывать аудио-, визуальный контент и мультимедийные файлы средствами звуковых, графических и видео-редакторов;
· вести отчётную и техническую документацию;
знать:
· виды и параметры форматов аудио-, графических, видео- и мультимедийных файлов и методы их конвертирования;
· назначение, возможности, правила эксплуатации мультимедийного оборудования;
· основные типы интерфейсов для подключения мультимедийного оборудования;
· основные приёмы обработки цифровой информации;
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки звука;
	6. Обработка видео информации с помощью специализированных программ
	6.1. Редактирование импортированных файлов  в программе по заданным условиям. Конвертация файлов по заданным условиям.
	6

	
	
	
	 
6.2.Создание итогового мультимедийного продукта по заданным условиям. Публикация по заданным условиям. 

	6

	ПК 4.5. Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.

	· ПО. 7  создания и воспроизведения видеороликов, презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и другой итоговой продукции из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;
· ПО. 8  осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет;
должен уметь:
· создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;
· воспроизводить аудио-, визуальный контент и мультимедийные файлы средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования;
· использовать медиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера;
· вести отчётную и техническую документацию;
знать:
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки графических изображений;
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки видео- и мультимедиа контента;
· структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет;
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания веб-страниц;
· нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным. Мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой.
	7.Создание слайд-шоу и воспроизведение с помощью вспомогательного 
оборудования, проектора, музыкальных колонок
	7.1.Создание слайдов презентации по заданным условиям. 

	6

	
	
	
	7.2. Настройка, показ итоговой презентации по заданным условиям. Запись презентации на различные носители. Создание, добавление, редактирование и настройка  графических объектов средствами текстового редактора по заданным условиям. 
	6

	ПК 4.5. Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.

	· ПО. 7  создания и воспроизведения видеороликов, презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и другой итоговой продукции из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;
должен уметь:
· воспроизводить аудио-, визуальный контент и мультимедийные файлы средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования;
· использовать медиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера;
· вести отчётную и техническую документацию;
знать:
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки графических изображений;
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки видео- и мультимедиа контента;
· структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет;
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания веб-страниц;
· нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным. Мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой.
	8.Создание и редактирование графических объектов с помощь программ для обработки растровой и векторной графики.
	8.1. Работа с готовым растровым  изображением.  Создание надписи по заданным условиям. Создание растрового изображения по заданным условиям. Работа с кистями по заданным условиям. Работа со слоями.
	6

	
	
	
	8.2. Создание коллажа в растровой графике по заданным условиям. Создание анимационной графики   в растровом формате по заданным условиям.
	6

	
ПК 4.5. Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.





	· ПО. 7  создания и воспроизведения видеороликов, презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и другой итоговой продукции из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;
· ПО. 8  осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет;
должен уметь:
· использовать медиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера;
· вести отчётную и техническую документацию;
знать:
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки графических изображений;
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки видео- и мультимедиа контента;
· структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет;
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания веб-страниц;
· нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным. Мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой.
	9. Подготовка и демонстрация мультимедийных файлов
	9.1.Создание видеороликов, презентаций, слайд-шоу и медиафайлов


9.2.Демонстрация видеороликов, презентаций, слайд-шоу и медиафайлов
	6

	ПК 4.3. Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы

	· ПО. 7  создания и воспроизведения видеороликов, презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и другой итоговой продукции из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;
· ПО. 8  осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет;
должен уметь:
· обрабатывать аудио-, визуальный контент и мультимедийные файлы средствами звуковых, графических и видео-редакторов;
· создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;
· воспроизводить аудио-, визуальный контент и мультимедийные файлы средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования;
· использовать медиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера;
· вести отчётную и техническую документацию;
знать:
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки графических изображений;
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки видео- и мультимедиа контента;
· структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет;
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания веб-страниц;
· нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным. Мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой.
	10.Конвертирование файлов с цифровой информацией в различные форматы 
	10.1. Распознавание файлов, сохраненных  в разных форматах.

	6

	
	
	
	10.2. Конвертирование файлов с минимальной потерей качества информации
	6

	Итого
	
	
	
	108





3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
3.1.  Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
    Реализация программы модуля предполагает наличие лаборатории «Информационно-коммуникационных систем» и полигона вычислительной техники.
Оборудование лаборатории:
1.Персональный компьютер Pentium 4-200 ОЗУ 128 Мб – 12 шт.
                                                  Athlon 2500 ОЗУ 256 Мб –2 шт.
2. Принтер Canon LBP 2900B
3. Колонки Genius– 2 шт.
4. Монитор Acer –14 шт.
5.Стол ученический – 9шт.
6. Стол компьютерный – 12 шт.
7. Рабочее место преподавателя – 1 шт.
8. Стулья – 28 шт.
9. Стеллаж для сумок
10. Угловой терминал
11. Аудиторная доска с магнитной поверхностью и набором приспособлений для крепления таблиц
12. Тумбочка – 5 шт.
Программное обеспечение:
ОС Windows XP
TS360 Антивирус
Microsoft Office 2003
WinRAR,
WINZip, 
Microsoft Office Access
Стенды:
1. «Компьютер и безопасность» - 2шт.
2. «Свой текстовой стиль».
3. «Знакомьтесь – WINDOWS».
4. «Системный блок и его комплектующие».
5. «Устройство ввода и вывода».
6. «Таблицы в деле».
7. «Дополнительные устройства».
8. «Назначение клавиш».
9. «Почтальон 21 века».
10. «Быстрая почта».
11. «Слушай и смотри».
12. «Просмотр видео: что и как».

Оборудование полигона вычислительной техники: 
Компьютерная лаборатория из 5 машин ПК в комплекте (монитор, клавиатура, мышь)
Демонстрационный экран
Мультимедийный проектор Infocus in24
Автоматизированное рабочее место преподавателя с программным обеспечением, доступ к сети Internet, 
Интерактивная доска Smart technologies 680v
Разборный ПЭВМ и его комплектующие
Копир Kyocera KM-1635
Ксерокс canon FC-128
Кронштейн для проектора
Ламинатор FGK
Переплетная машина imag-marker 2000
Принтер струйный EPSON М100
Плоттер HP
Роутер Mikrotik
Коммутатор D-link 1024
Маршрутизатор ADSL
Жесткий диск 120 gb
Программное обеспечение:
ОС Windows 7 
ОС Windows XP
Касперский
Microsoft office 2007
1с предприятие
7-Zip
WinRar
Adobe Reader 
Fotoshop
Autocad
Corel
Kompas
ABBYY FineReader 
Avast Free
MXML3.2. Требования к документации, необходимой для проведения практики: 
-  Положение об учебной  практике студентов,  осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования;
-  Программа учебной   практики;
-  график проведения практики;
-  график консультаций;
-  график защиты отчетов по практике.
3.3.Требования к учебно-методическому обеспечению практики:
-  задания на практику;
- портфолио для студента;
3.4. Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Основные источники:
1. Flash-технологии: Учеб.пособие/Киселев С.В. и др., М: «Академия», 2015
 Дополнительные источники:
2. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебник / Е.В. Филимонова. — Москва: КноРус, (ЭБС), 2017. 
3.Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное пособие / Е.В. Михеева. — Москва: Проспект, (ЭБС), 2014. 

Электронные журналы:
1. Информатика и образование. Форма доступа: infojournal.ru/journal/info/
1. Мир компьютерной автоматизации. Форма доступа: http://www.mka.ru/
1. Компьютер-Пресс Форма доступа: zhurnaly.biz/817-kompyuter-press..
1. Мир ПК. Форма доступа:  zhurnaly.biz/1198-mir-pk-

Интернет – ресурсы:
1. федеральный портал «Российское образование» http://www.edu.ru/;
1. федеральный портал «Информационно-коммуникационные технологии в образовании» http://www.ict.edu.ru/;
1. федеральный портал «Российский портал открытого образования»;
1. сетевая энциклопедия Википедия http://ru.wikipedia.org/;
1. Интернет – университет http://www.intuit.ru/
1. Образовательный портал: http\\www.edu.sety.ru
1. Учебная мастерская: http\\www.edu.BPwin -- Мастерская Dr_dimdim.ru
1. Образовательный портал: http\\www.edu.bd.ru
3.5. Общие требования к организации практики
1. Учебная практика по модулю проходит после   изучения МДК 04.01.
[bookmark: _GoBack]Учебная практика проходит концентрировано, из расчета 36 часов в неделю и проводится в лабораториях ОУ. По итогам учебной практики проводится сдача дифференцированного зачета с выполнением практического задания, за счет часов, отведенных на учебную практику по каждой теме раздела.
Обязательным условием допуска к учебной практике в рамках профессионального модуля ПМ 04 Выполнение работ по профессии 16199 Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин  является освоение  разделов:  обработка информации с помощью прикладного программного обеспечения для персонального компьютера и эксплуатация аппаратного обеспечения, операционной системы и периферийных устройств персонального компьютера и компьютерной оргтехники.
 Изучению модуля предшествует изучение следующих дисциплин «Операционные системы»,  «Архитектура компьютерных систем», «Технические средства информатизации»,  «Информационные технологии», «Основы программирования», «Правовое обеспечение профессиональной деятельности», «Теория алгоритмов», «Безопасность жизнедеятельности». 
 2. Учебная практика по специальности направлена на формирование у студентов умений, приобретение первоначального практического опыта и реализуется в рамках ПМ ОПОП СПО по основным видам профессиональной деятельности для последующего освоения ими общих и профессиональных компетенций по избранной специальности.
3. Учебная практика проводится в учебных лабораториях, преподавателями дисциплин профессионального цикла.
4. Сроки проведения практики устанавливаются Колледжем в соответствии с ОПОП СПО.
5. Результаты практики определяются программой практики, разрабатываемой Колледжем.
6. По результатам практики руководителями практики формируется аттестационный лист, содержащий сведения об уровне освоения студентами профессиональных компетенций. 
7. По результатам учебной практики студентами составляется отчет.
8. Практика является завершающим этапом освоения профессионального модуля по виду профессиональной деятельности.
Практика завершается дифференцированным зачетом при условии положительного аттестационного листа по практике об уровне освоения профессиональных компетенций; полноты и своевременности представления отчета о практике в соответствии с заданием на практику.
9. Результаты прохождения практики учитываются при прохождении государственной итоговой аттестации.
Студенты, не прошедшие практику или получившие отрицательную оценку, не допускаются к прохождению государственной итоговой аттестации.
3.6. Кадровое обеспечение образовательного процесса
Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих руководство практикой
	Учебная  практика проводится дипломированными специалистами-преподавателями дисциплин профессионального цикла, имеющими высшее образование, соответствующее профилю профессионального модуля, имеющие опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы по  профилю специальности не менее 5 лет, с обязательной стажировкой в профильных организациях не реже 1 раза в 3 года.

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
	Результаты
(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	ПК 4.1
Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование.
	· Точность определения неисправностей аппаратного обеспечения.
· соответствие загруженной операционных систем правилам работы программы
   - грамотная подготовка пользователя  к работе;
- правильность настройки и обслуживания аппаратного обеспечения персонального компьютера
	Наблюдение и анализ деятельности студента. Оценка портфолио. Дифференцированный зачет по учебной практике

	ПК 4.2
Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей
	· Соответствие последовательности ввода информации ее типу и применяемому программному обеспечению; 
· оформление информационных блоков в соответствии с требованиями и правилами размещения информации в документах;
 -правильность обмена данными между персональным компьютером и периферийными устройствами и ресурсами локальных компьютерных сетей
	Наблюдение и анализ деятельности студента. Оценка портфолио. Дифференцированный зачет по учебной практике

	ПК 4.3
Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.
	· Распознавание файлов, сохранённых в разных форматах
· конвертирование файлов с минимальной потерей качества информации;
- обоснованность выбора и правильность настройки графических редакторов;
	Наблюдение и анализ деятельности студента. Оценка портфолио. Дифференцированный зачет по учебной практике

	ПК 4.4
Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов.
	· Правильность отредактированного  звукового контента применяемому программному обеспечению
· правильность отредактированного  графического контента применяемому программному обеспечению
· правильность отредактированных  анимационных объектов применяемому программному обеспечению
· правильность отредактированного  мультимедийного контента применяемому программному обеспечению
	Наблюдение и анализ деятельности студента. Оценка портфолио. Дифференцированный зачет по учебной практике

	ПК 4.5
Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации,слад-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.
	· создание видеороликов;
· созданиепрезентаций;
· создание слад-шоу;
· создание медиафайлов.
	Наблюдение и анализ деятельности студента. Оценка портфолио. Дифференцированный зачет по учебной практике





Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.
	Результаты 
(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	ОК 1.Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
	-Проявление активности, инициативности в процессе освоения профессиональной деятельности;
- участие в олимпиадах, конкурсах, связанных с профессией;
- наличие портфолио;
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы


	ОК 2.Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество
	- обоснованный выбор методов и способов решений профессиональных задач; 
- самостоятельная разработка производственных ситуаций и их решение;
- объективная оценка эффективности и качества собственной деятельности;
	

	ОК 3.Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность
	- решение стандартных и нестандартных ситуаций профессиональной деятельности;
- адекватность принятия  решений в стандартных и нестандартных ситуациях;
- ответственное отношение к принимаемому решению;
	

	ОК 4.Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития
	· эффективный поиск необходимой информации нормативных и законодательных документов для эффективного выполнения профессиональных задач;
- использование различных источников информации, включая электронные  для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития;
	

	ОК 5.Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности
	- активное использование информационных технологий в профессиональной деятельности;
- оперативный анализ  и оценка информации с применением информационно-коммуникационных технологий (использование ИНТЕРНЕТ -  ресурсов);
- оформление результатов самостоятельной работы с использованием ИКТ;
	

	ОК 6.Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями
	- выстраивание позитивных коммуникаций в коллективной деятельности (проявление коммуникативных качеств);
- положительное взаимодействие с обучающимися, преподавателями и мастерами в ходе обучения; 
- умение работать в группе;
- наличие лидерских качеств; 
- участие в студенческом самоуправлении;
- участие в спортивно - и культурно-массовых мероприятиях;
	

	ОК 7.Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий
	- аргументированный самоанализ, анализ и коррекция результатов работы команды (проявление коммуникативных качеств);
- проявление ответственности за работу членов команды и выполнение заданий;
 - проявление лидерских качеств
	

	ОК 8.Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации
	- организация самостоятельных занятий при изучении профессионального модуля;
- участие в студенческих конференциях и конкурсах проектов;
	

	ОК 9.Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности
	- систематическое ознакомление с инновационными разработками в профессиональной деятельности;
- проявление устойчивого интереса к инновациям в области профессиональной деятельности;
	

	ОК 10.Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей)
	- осознанная готовность к службе в Вооруженных Силах РФ;
- проявление интереса к воинской службе;
- занятия в спортивных секциях;
-готовность применения профессиональных знаний и умений в воинской службе.
	










