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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ  ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Информационные технологии 

1.1. Область применения рабочей программы
 Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программой в соответствии в соответствии с ФГОС по специальности СПО 09.02.03 Программирование в компьютерных системах (базовой подготовки).
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании и профессиональной подготовке операторов-пользователей электронно-вычислительных и вычислительных машин при наличии среднего (полного) общего образования. Опыт работы не требуется.

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина входит в общепрофессиональный цикл.

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
· обрабатывать текстовую и числовую информацию; 
· применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;
· обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ;
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
· назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации;
· состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий;
· базовые и прикладные информационные технологии;
· инструментальные средства информационных технологий.

В результате освоения учебной дисциплины у обучающегося формируются следующие общие компетенции: 
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
ОК 6. Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий.
ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
ОК 10. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).

В результате освоения учебной дисциплины у обучающегося формируются следующие профессиональные компетенции:
ПК 1.6. Разрабатывать компоненты проектной и технической документации с использованием графических языков спецификаций. 
ПК 3.1 Анализировать проектную и техническую документацию на уровне взаимодействия компонент программного обеспечения
ПК 3.2. Выполнять интеграцию модулей в программную систему.
ПК 3.4. Осуществлять разработку тестовых наборов и тестовых сценариев.


1.4. Количество часов на освоение программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 120 часов, в том числе:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 80 часов;
самостоятельной работы обучающегося 40 часов.







2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов 

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	120

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	80

	в том числе:
	

	        лабораторные работы
	40

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	40

	в том числе:
	

	внеаудиторная самостоятельная работа:
1. работа с учебной, методической, справочной 
    литературой, работа  в  сети  Интернет
2. подготовка к практическим работам, работа  в  сети
          Интернет 
	20
10
8
2

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета








1

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии»
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Информационные 
системы и 
технологии  
	
	26
	

	Тема 1.1.
Представление об информационных
технологиях

	Основные понятия информационных технологий (ИТ) 
Понятие ИТ и её составляющие. Свойства и классификация ИТ
	2
	1

	
	Развитие ИТ и организационные изменения на предприятиях.  Соответствие возможностей ИТ и организационных воздействий
	2
	

	
	Составляющие технологического процесса обработки управленческой ин-
формации
	2
	

	
	Технологии общения с компьютером, пользовательским интерфейсом. Режимы обработки информации с  помощью  ПК
	2
	

	
Тема 1.2. Представление об информационных  системах
	Характеристики уровней представления ИС: лингвистический, теоретико-
множественный, абстрактно-алгебраический, динамический, логико-
математический. Кибернетический подход к описанию ИС. Процесс управления как информационный процесс. Этапы  управления. 
	2
	1

	
	Автоматизированные системы обработки информации в сфере социального обеспечения. Информационная безопасность при  работе  в  системах.
	2
	

	
	Состав, функции ИКТ. Технологии интегрированных информационных систем общего назначения
	2
	1

	
	Самостоятельная работа обучающихся: выполнение домашнего задания по разделу 1
Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы
Логические основы функционирования ЭВМ.
Ввод информации с различных цифровых   устройств
	12
	

	Раздел 2.
Информационные технологии 
использования пакетов 
прикладных  программ 
	
	76
	

	Тема 2.1.
Информационные технологии 
автоматизированной   обработки текста
	Инструменты автоматизации, редактирования и форматирования текстового документа,  технология создания оглавлений, нумераций таблиц и рисунков
	2
	1

	
	Создание перекрестных ссылок, инструменты стилевого форматирования
	2
	

	
	Применение шаблонов документов, технология подготовки документа  слиянием  нескольких  документов
	2
	

	
	Практические занятия (по 6 часов)
	12
	

	
	Технологии  и  способы  автоматизированной обработки текста: использование инструментов Автозамена,  Автотекст. Проверка орфографии, поиск и замена специальных символов в текстовом документе
использование инструментов автопереноса, нумерации страниц, создание оглавлений, перекрестных ссылок в текстовом документе
Создание текстового документа юридического характера (справка, договор, деловое письмо)
	
	

	
	Создание текстовых документы на основе шаблонов.
Создание комплексного документа в текстовом редакторе
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Комплексная обработка  сканированного  текста. Использование  систем  распознавания  текста.
	6
	

	Тема 2.2.
Информационные 
технологии обработки 
данных в электронных 
таблицах
	Комплексное использование приложений офисных пакетов,  сервисные надстройки в электронных таблицах (подбор параметра, поиск  решения) 
	2
	1

	
	Связь между файлами, консолидация данных в электронных таблицах, вычисление итогов, подитогов, 
	2
	

	
	Создание сводных таблиц в электронных таблицах статистические, финансовые функции электронных таблицах
	2
	

	
	Практические занятия (по 6 часов)
	12
	

	
	Статистические расчеты в электронных таблицах 
Создание связанных таблиц, расчет промежуточных итогов 
Подбор параметра. Организация обратного расчета 
	
	

	
	Задачи оптимизации (поиск решения) 
Экономические и финансовые расчеты в электронных таблицах
	
	

	Тема 2.3.
Информационные 
технологии хранения и 
обработки данных
	Представление о базах данных, виды моделей данных,  системы управления базами данных (СУБД)
	2
	1

	
	Этапы разработки, создания и ведения базы данных (БД)
	2
	

	
	Практические занятия (по 6 часов)
	12
	

	
	Создание многотабличных БД различными способами 
Создание пользовательских форм для ввода данных в СУБД 
	
	

	
	Работа с данными в СУБД с использованием запросов 
Создание отчетов в СУБД
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Разработка  и  создание  собственной  БД
	10
	

	Тема 2.4.
Информационные 
сетевые технологии 
организации работы с информацией
	Разновидности компьютерных сетей, возможности глобальной сети Интернет,  этика сетевого общения, социальные сети, почтовые службы.
	2
	1

	
	Локальная сетевая электронная почта, технология поиска информации в Интернете, информационная безопасность сетевой технологии работы
	2
	

	
	Практические занятия (по 2 часа)
	
	

	
	Настройка браузера. Использование почтовой программы
	4
	

	
	Поиск информации в глобальной сети Интернет
	
	

	Раздел 3.
Информационные 
технологии  использования   справочно- правовых систем
	
	16
	

	Тема 3.1.
Справочно-правовые
системы (СПС)
	Назначение, возможности, структура СПС,  разнообразие справочно-правовых систем, возможности сетевого использования СПС
	2
	1

	Тема 3.2.
Организация поиска 
информации в справочно-правовой системе (СПС) КонсультантПлюс, «Гарант», «Кодекс», «Референт»
	Инструменты поиска документов в СПС, поиск информации  в  СПС, работа с документами в СПС
	2
	1

	
	Самостоятельная работа обучающихся: 
Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы
Решение текстовых  заданий  различного  уровня  сложности,  с  использованием  СПС  Консультант Плюс
Интегрирование бухгалтерских программ и правовых баз
	12
	

	
	Дифференцированный  зачет
	2
	

	Всего:
	120
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 
2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)
3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы дисциплины требует наличия лаборатории «Информационно-коммуникационные системы». 
Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории: 

1.Персональный компьютер Pentium 4-200 ОЗУ 128 Мб – 12 шт.
                                                  Athlon 2500 ОЗУ 256 Мб –2 шт.
2. Принтер Canon LBP 2900B
3. Колонки Genius– 2 шт.
4. Монитор Acer –14 шт.
5.Стол ученический – 9шт.
6. Стол компьютерный – 12 шт.
7. Рабочее место преподавателя – 1 шт.
8. Стулья – 28 шт.
9. Стеллаж для сумок
10. Угловой терминал
11. Аудиторная доска с магнитной поверхностью и набором приспособлений для крепления таблиц
12. Тумбочка – 5 шт.
Стенды:
1. «Компьютер и безопасность» - 2шт.
2. «Свой текстовой стиль».
3. «Знакомьтесь – WINDOWS».
4. «Системный блок и его комплектующие».
5. «Устройство ввода и вывода».
6. «Таблицы в деле».
7. «Дополнительные устройства».
8. «Назначение клавиш».
9. «Почтальон 21 века».
10. «Быстрая почта».
11. «Слушай и смотри».
12. «Просмотр видео: что и как».

3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Основные источники: 
1. Информационные технологии в профессиональной деятельности: Учебник /Е. В. Михеева, О. И. Титова. – Академия, 2013. 
2. Flash-технологии: Учеб. пособие/Киселев С.В. и др., М: «Академия», 2015
3. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебник/Филимонова Е.В. — Москва: КноРу(ЭБС), 2017
Дополнительные источники:
1. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное пособие / Е.В. Михеева. — Москва: Проспект (ЭБС), 2014
2.Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности : учебное пособие / Е.В. Михеева. — Москва: Проспект 2013

Периодические издания
1. Журнал «Мир ПК». Форма доступа  http://www.world-pc.ru/

Электронный ресурс:
1. Компания IBM.Форма доступа: www.lotus.com/km
2. «КомпьютерИнформ». Форма доступа: www.ci.ru
3. Сайт по вирусам. Форма доступа: www.apl.ru.
4. Сервер информационных технологий. Форма доступа  http://citforum. ru
5. Введение в интернет технологии,Учебное пособие для начинающих   пользователей. Форма доступа   http://www.nsu.ru/education/iit/
6. Создание презентации в PowerPoint,Учебное пособие по созданию презентации в PowerPoint для начинающих. Форма доступа  http://schools.perm.ru/modules/mylinks/visit.php ?cid=10&lid=386



4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	1
	2

	Умения: 
	

	обрабатывать текстовую и числовую информацию; 
	практические занятия, самостоятельная работа,  дифференцированный  зачет

	применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;
	практические занятия, самостоятельная работа,  дифференцированный  зачет

	обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ;
	практические занятия, самостоятельная работа,  дифференцированный зачет

	Знания: 
	

	назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации;
	практические занятия, самостоятельная работа,  дифференцированный зачет

	состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий;
	практические занятия, самостоятельная работа,  дифференцированный зачет

	базовые и прикладные информационные технологии;
	практические занятия, самостоятельная работа,  дифференцированный зачет 

	инструментальные средства информационных технологий
	практические занятия, самостоятельная работа,  дифференцированный зачет



Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся формирование общих и профессиональных компетенций.

	Результаты 
(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
	-Проявление активности, инициативности в процессе освоения профессиональной деятельности;
- участие в олимпиадах, конкурсах по профилю дисциплины;
- наличие портфолио
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы;
-  тестирование; 
- решение ситуационных задач


	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество
	- обоснованный выбор методов и способов решений поставленных задач;
- самостоятельная разработка производственных ситуаций и их решение;
- объективная оценка эффективности и качества собственной деятельности;
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы;
-  тестирование; 
- решение ситуационных задач

	ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность
	- решение стандартных и нестандартных ситуаций;
- адекватность принятия  решений в стандартных и нестандартных ситуациях;
- ответственное отношение к принимаемому решению;
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы;
-  тестирование; 
- решение ситуационных задач

	ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития
	· эффективный поиск необходимой информации нормативных и законодательных документов для эффективного выполнения профессиональных задач;
- использование различных источников информации, включая электронные для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития;
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы;
-  тестирование; 
- решение ситуационных задач

	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности
	- активное использование информационных технологий при подготовке к занятиям;
- оперативный анализ и оценка информации с применением информационно-коммуникационных технологий (использование ИНТЕРНЕТ -  ресурсов);
- оформление результатов самостоятельной работы с использованием ИКТ
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы;
-  тестирование; 
- решение ситуационных задач

	ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями
	- выстраивание позитивных
 коммуникаций в коллективной деятельности (проявление коммуникативных качеств);
- положительное взаимодействие с обучающимися и преподавателями в ходе обучения; 
- умение работать в группе;
- наличие лидерских качеств
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы;
-  тестирование; 
- решение ситуационных задач

	ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий
	- аргументированный самоанализ, анализ и коррекция результатов работы команды (проявление коммуникативных качеств);
- проявление ответственности за работу членов команды и выполнение заданий;
 - проявление лидерских качеств
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы;
-  тестирование; 
- решение ситуационных задач

	ОК 8.Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации
	- организация самостоятельных занятий при изучении учебной дисциплины;
- участие в студенческих конференциях и конкурсах по дисциплине;
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы;
-  тестирование; 
- решение ситуационных задач

	ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности
	- систематическое ознакомление с инновационными разработками в профессиональной деятельности;
- проявление устойчивого интереса к инновациям в области профессиональной деятельности;
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы;
-  тестирование; 
- решение ситуационных задач

	ОК 10. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей)
	- осознанная готовность к
 службе в Вооруженных Силах РФ;
- проявление интереса к воинской службе;
- занятия в спортивных секциях;
- готовность применения профессиональных знаний и умений в воинской службе.
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы;
- тестирование; 
- решение ситуационных задач




	Результаты 
(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	ПК 1.6.  Разрабатывать компоненты проектной и технической документации с использованием графических языков спецификаций
	-оформление документации на программные средства;
-использование инструментальных средств для автоматизации оформления документации;
	Текущий контроль в форме:
- устного (фронтального) или письменного опроса на занятиях;
- тестирование или контрольные работы;
- экспертная оценка выполнения заданий на практическом занятии;
- экспертная оценка оформления и выполнения практических работ;
- защита практических и лабораторных работ;
- решения ситуационных задач;

	ПК 3.1. Анализировать проектную и техническую документацию на уровне взаимодействия компонент программного обеспечения. 

	- выработка требований к программному обеспечению;
- изложение стандартов качества программного обеспечения;
- демонстрация методов и средств разработки программной документации;
- изложение основных положений метрологии программных продуктов, принципов построения, проектирования и использования средств для измерений характеристик и параметров программ, программных систем и комплексов;

	Текущий контроль в форме:
- устного (фронтального) или письменного опроса на занятиях;
- тестирование или контрольные работы;
- экспертная оценка выполнения заданий на практическом занятии;
- экспертная оценка оформления и выполнения практических работ;
- защита практических и лабораторных работ;
- решения ситуационных задач;

	ПК 3.2. Выполнять интеграцию модулей в программную систему. 
	- изложение принципов построения, структуры и приемов работы с инструментальными средствами, поддерживающими создание программного обеспечения;
- изложение основных принципов проектирования баз данных;
- изложение основных принципов процесса разработки программного обеспечения;

	Текущий контроль в форме:
- устного (фронтального) или письменного опроса на занятиях;
- тестирование или контрольные работы;
- экспертная оценка выполнения заданий на практическом занятии;
- экспертная оценка оформления и выполнения практических работ;
- защита практических и лабораторных работ;
- решения ситуационных задач;

	ПК 3.4. Осуществлять разработку тестовых наборов и тестовых сценариев.
	 - изложение концепции и реализации программных процессов;
 - демонстрация обеспечения непротиворечивости и целостности данных в базе данных; 
 - демонстрация навыков внесения изменения в программный код; 
 - демонстрация навыков правильного использования аппаратных средств защиты;
 - демонстрация навыков правильного использования программных средств защиты;
	Текущий контроль в форме:
- устного (фронтального) или письменного опроса на занятиях;
- тестирование или контрольные работы по темам;
- экспертная оценка выполнения заданий на занятии;
- защита практических  работ;
- решения ситуационных задач



