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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Информационные  технологии  в профессиональной деятельности
1.1. Область применения программы
Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 13.02.02 Теплоснабжение  и  теплотехническое  оборудование (базовой подготовки).
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании и профессиональной подготовке специалистов теплоснабжения   и теплотехнического  оборудования при наличии среднего (полного) общего образования. Опыт работы не требуется.
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина входит в общепрофессиональный цикл.
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения  учебной дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
1. выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ;
1. использовать сеть Интернет и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;
1. использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных  информационных системах;
1. обрабатывать и анализировать информацию с  применением программных средств и вычислительной техники;
1. получать информацию в локальных и глобальных   компьютерных сетях;
1. применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;
1. применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов  и презентаций;
1. отображать информацию с помощью принтеров, плоттеров и средств            мультимедиа – НОР*;
1. устанавливать   пакеты   прикладных   программ   -   НОР*.
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
1. базовые системные программные продукты и  пакеты прикладных программ (текстовые процессоры, электронные таблицы, системы управления базами данных, графические редакторы, информационно-поисковые системы);
1. методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и  накопления информации;
1. общий состав и структуру персональных ЭВМ и  вычислительных систем;
1. основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности;
1. основные          положения          и          принципы  автоматизированной       обработки       и       передачи информации;
1. основные принципы, методы и свойства  информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
1. технологию поиска информации – НОР*;         
1. технологию освоения пакетов прикладных  программ – НОР*.

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 90 часов, в том числе:
-обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 60 часов  (из них 24 часа из объема времени, выделенного на учебную дисциплину из вариативной части циклов ППССЗ);
-самостоятельной работы обучающегося 30 часов.

























*Новые образовательные результаты, формируемые за счет объема времени, выделенного на учебную дисциплину из вариативной части циклов ППССЗ – сокращенно НОР.


2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	90

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	60

	в том числе:
	

	     практические занятия
	48

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	30

	в том числе:
	

	виды внеаудиторной самостоятельной работы:
- работа с учебной, методической и справочной литературой;
- подготовка к лабораторным работам;
- работа  в  сети  Интернет;
	30

	Итоговая аттестация в форме  дифференцированного зачета  
  



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины   «Информационные  технологии  в  профессиональной  деятельности»
			
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, практические работы, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. 
Аппаратное обеспечение   современных информационных систем
	
	6
	

	Тема 1.1.
Аппаратное  обеспечение  ПК  и ВС
	Общий состав и структура ПК и вычислительных систем
Технические средства реализации информационных систем
	2
	1

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашних заданий по разделу 1
Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы:
Ввод информации с различных цифровых устройств
	4
	

	Раздел 2. 
Программное обеспечение современных информационных систем
	
	48
	

	Тема 2.1 
Прикладное  программное  обеспечение  ПК

	Операционные системы и оболочки
Сервисное системное программное обеспечение
 Анализ  возможностей  текстовых и табличных процессоров, СУБД, графических редакторов, информационных систем
	2
	2


	
	Практические занятия
	30

	

	
	Решение задач в табличном процессоре с использованием встроенных функций
	
	

	
	Решение задач в табличном процессоре с использование абсолютной и относительной адресации
	
	

	
	Создание и редактирование диаграмм в табличном процессоре
	
	

	
	Решение задач в табличном процессоре с помощью сортировка и фильтрация данных
	
	

	
	Решение задач в табличном процессоре с помощью команды Подбор параметра
	
	

	
	Решение задач в табличном процессоре с помощью консолидация данных
	
	

	
	Ввод информации с помощью сканера. Распознавание и перевод теста
	
	

	
	Использование таблиц в текстовом процессоре при оформлении документов
	
	

	
	Использование графических объектов в текстовом процессоре при оформлении документов
	
	

	
	Создание рисунка средствами растрового графического редактора
	
	

	
	Создание рисунка средствами векторного графического редактора
	
	

	
	Создание презентации с помощью мастера автосодержания
	
	

	
	Улучшение оформления презентации (фон, графические объекты, анимация)
	
	

	
	Подготовка и печать выдач презентации
	
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашних заданий по разделу 2
Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы:
Обзор современных операционных систем
История развития информационных систем 
Виды информационных систем 
Обзор современных графических редакторов
Сравнительный обзор возможностей пакетов MS Office и Open Office
	16
	

	Раздел 3. Информационные процессы
	
	24
	

	Тема 3.1
Виды информационных процессов
	Понятие информационного процесса 
Виды информационных процессов: сбор, хранение, обработка и передача информации
	2
	1


	
	Практические занятия
	18
	

	
	Создание таблиц в реляционной базе данных в режиме Мастера и Конструктора
	
	

	
	Создание запросов в реляционной базе данных в режиме Мастера и Конструктора
	
	

	
	Создание форм и отчетов в реляционной базе данных в режиме Мастера
	
	

	
	Поиск информации в локальной сети
	
	

	
	Создание и настройка соединения удаленного доступа
	
	

	
	Поиск информации в сети Интернет, просмотр и сохранение Web-страниц
	
	

	
	Работа с почтовым клиентом (настройка, отправка и прием сообщений)
	
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашних заданий по разделу 3
Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы
Ресурсы и службы глобальной сети Интернет
	4
	

	Раздел 4.
Защита информации в информационных системах
	
	4
	

	Тема 4.1. 
 Безопасность  работы в информационных системах
	Виды угроз безопасности в информационной системе
Методы и средства защиты информации в информационных системах
	2
	1

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашних заданий по разделу 4
Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы
Криптографические методы защиты информации
	2
	

	Раздел 5.
Информационные и телекоммуникационные технологии в профессиональной деятельности
	
	4
	

	Тема 5.1.
Методы и средства информационных технологий
	Средства и технологии обработки числовой,  текстовой, графической и звуковой  информации 
Средства и технологии работы в глобальных сетях
	2
	2

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашних заданий по разделу 5
Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы
Организация видеоконференций
	2
	

	Раздел 6.
Автоматизированная обработка и передача информации
	
	4
	

	Тема 6.1. Информационные процессы на ПК
	Данные. Операции с данными. Кодирование данных
Описание процессов сбора, хранения, обработки и передачи информации на компьютере 
	2
	1

	
	Самостоятельная работа:  выполнение домашних заданий по разделу  4
Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы
Персональный компьютер как универсальное устройство для работы с информацией
	2
	

	Всего:
	90

	



Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 
2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)
3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)

3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета «Информационные технологии в профессиональной деятельности».
Оборудование учебного кабинета: 
- аудиторная доска с магнитной поверхностью и набором приспособлений для крепления таблиц.
Технические средства обучения: 
- мультимедийные компьютеры,
- средства телекоммуникации,
- интерактивная доска,
- мультимедийные обучающие программы и электронные учебные издания по основным разделам курса.

3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Основные источники: 
1. Гохберг Г. С. Информационные технологии: учебник для студ. сред. проф. образования. – М.:Издательский центр «Академия», 2011
1. Гришин В. Н, Панфилова Е. Е. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебник. – М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2012
1. Михеева Е. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности. – М.: Академия, 2011.
1. Михеева Е. В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности. – М.: Академия, 2011.
1. Немцова Т. И., Назарова Ю. В. Практикум по информатике: учеб. пособие. – М.:ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2011.

Дополнительные источники:
Учебники и учебные пособия:
1. Бешенков С., Ракитина Е. Информатика. Систематический курс: Учебник для 10 класса. - М.: Лаборатория базовых знаний, 2004.
1. Гук - Аппаратные средства IBM PC  - Энциклопедия. 3-е изд. Спб.: Питер, 2006.
1. Информатика: Базовый курс / С. В. Симонович и др. — СПб.: Питер, 2006.
1. Информатика для юристов и экономистов/ Под ред. С.В. Симоновича. – СПб.:Питер, 2006.
1. Информатика. Уч. пос. для вузов: под ред. Хеннера Е.К. - М.: Academia, 2004.
1. М.Хэлворсон, М. Янг. Эффективная работа с MS Office 2003. СПб: Питер, 2006.
1. Соколова О.Л. Универсальные поурочные разработки по информатике: 10 класс. – М.: ВАКО, 2007.
1. Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии. – М.:Бином, 2005.

Интернет-ресурсы:
1. Портал Национального фонда подготовки кадров «Открытый класс. Сетевые образовательные сообщества». Форма доступа: www.openclass.ru
1. «Сайт Российского государственного университета». Форма доступа: http://www.i-u.ru/biblio/dictionaries.aspx
1. Электронный ресурс «Информационные технологии в современной жизни общества». Форма доступа: http://kon-maksim.narod.ru/glava1-1.htm
1. Портал "Информационно-коммуникационные технологии в образовании". Форма доступа: http://www.ict.edu.ru
1. «FORUM CIT» - статьи, учебные материалы по интернет – технологиям. Форма доступа:    http://www.citforum.ru/






















4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.

	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	1
	2

	Умения:
	

	выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ;
	практические занятия, домашние работы

	использовать сеть Интернет и ее возможности для организации оперативного обмена информацией; 
	практические занятия, тестирование

	использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
	практические занятия, домашние работы, моделирование, дифференцированный  зачет

	обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;
	практические занятия, домашние работы, исследование, дифференцированный  зачет

	получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;
	практические занятия, домашние работы, исследование, дифференцированный  зачет

	применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;
	практические занятия, домашние работы, моделирование, дифференцированный  зачет

	применять компьютерные программы для поиска информации,  составления и оформления документов и презентаций.
	устный опрос, практические занятия, домашние работы, компьютерное тестирование

	отображать информацию с помощью принтеров, плоттеров и средств            мультимедиа – НОР*

	практические занятия, домашние работы, дифференцированный  зачет

	устанавливать   пакеты   прикладных   программ   - НОР*

	практические занятия, домашние работы, дифференцированный  зачет

	Знания:
	

	базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ (текстовые процессоры, электронные таблицы, системы управления базами данных, графические редакторы, информационно-поисковые системы);
	устный опрос, практические занятия, домашние работы, дифференцированный  зачет

	методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
	устный опрос, компьютерное тестирование, дифференцированный  зачет

	общий состав и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем;
	устный опрос, практические занятия, домашние работы, компьютерное тестирование, дифференцированный  зачет

	основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности;
	устный опрос, компьютерное тестирование, дифференцированный  зачет

	основные положения и принципы автоматизированной обработки и передачи информации;
	устный опрос, практические занятия, домашние работы, компьютерное тестирование, дифференцированный  зачет

	 основные принципы, методы и свойства информационных и   телекоммуникационных технологий в профессиональной  деятельности.
	устный опрос, практические занятия, домашние работы, компьютерное тестирование, дифференцированный  зачет

	технологию поиска информации – НОР*;         

	устный опрос, практические занятия, домашние работы, компьютерное тестирование, дифференцированный  зачет

	технологию освоения пакетов прикладных  программ – НОР*.

	устный опрос, практические занятия, домашние работы, компьютерное тестирование, дифференцированный  зачет




